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ИНСТРУКЦИЯ 

по действиям физической охраны при возникновении чрезвычайных ситуаций 

 

1. Действия сотрудника охраны при нападении на охраняемый объект, грабеже, краже 

и прочих преступлениях, совершенных или совершаемых на охраняемом объекте. 

1.  Оценить обстановку. 

2.  Сообщить руководителю школы и начальнику охраны. 

3.  Произвести вызов сотрудников (ОВД) нажатием КТС и подтвердить по телефону 02 

(102). 

4.  Принять все меры к отражению нападения. 

5.  Закрыть все входы и выходы, удалить людей из опасной зоны, потребовать от персонала 

объекта прекратить движение. 

6.  По возможности задержать нападавших до приезда полиции, при этом стремиться к 

тому, чтобы ущерб был минимальным и причиненный ущерб не превысил 

предотвращенный, оказать первую медицинскую помощь пострадавшим и вызвать скорую 

помощь по тел. 03(103), 112. 

7.  Постараться детально запомнить приметы преступников (одежду, функциональные 

особенности, особые приметы), продолжать несение службы и принимать все меры к 

сохранению следов преступления. 

8.  Вызвать представителей «заказчика» и поставить в известность начальника охраны. 

 

2. Действия сотрудника охраны при захвате учреждения террористами. 

1. Быстро и без споров исполнять все требования террористов. 

2. Не привлекать к себе внимание (плач, крики, вызывающие грубое поведение, громкий 

разговор, смех и т. д.). 

3. По возможности наметить места укрытия на случай штурма, если не представится 

возможности побега. 

4. Не провоцировать террористов, не проявлять инициативу, самому в контакт не вступать. 

На вопросы отвечать вежливо, умерено поддерживать их разговор, взгляды и идеи. 

5. Постараться запомнить: количество террористов, их расположение, вооружение и т. д. 

При освобождении данная информация будет ценной. 

6. При начале штурма - не нужно бежать навстречу группе захвата, залечь в ближайшем 

укрытии, закрыв голову руками и подтянув колени к животу. 

7. При выходе из помещения после освобождения рекомендуется идти медленно, Не делать 

резки движений, демонстрируя полное отсутствие оружия в руках. 

 

3. Действия в случае обнаружении на территории охраняемого объекта бесхозных 

посторонних предметов (пакетов, сумок, коробок, ящиков и других подозрительных 

предметов) или поступлений сигнала о заложенном взрывном устройстве. 

1. Прекратить доступ людей на охраняемый объект к подозрительному предмету, закрыть 

объект, не поднимая паники обеспечить быструю эвакуацию сотрудников и учащихся. 



Сообщить руководителю школы, начальнику охраны, руководству ЧОП, дежурному по 

ОВД по тел. 02(102), в МЧС, и отойти на безопасное расстояние. 

2. По прибытию сотрудников полиции обойти совместно с ними все помещения объекта, 

после снятия угрозы взрыва восстановить работу объекта. 

3. О принятых мерах доложить руководителю школы и начальнику охраны. 

4. Сотруднику охраны запрещается: брать в руки обнаруженный предмет, передвигать его, 

осматривать с близкого расстояния, подпускать к нему людей, не компетентных в данный 

момент, подвергать предмет механическому воздействию, пользоваться радиостанцией и 

средствами мобильной связи. 

 

4.  Действия в случае пожара 

1.  Оценить обстановку, определить источник возгорания. Если очаг возгорания слабый, 

ликвидировать его самостоятельно, используя первичные средства пожаротушения. При 

необходимости вызвать пожарную команду позвонив в пожарную часть МЧС по тел. 

01(101), 112 точно сообщив адрес объекта. 

2.  Поставить в известность начальника охраны и руководство школы. 

3.  Перекрыть доступ на территорию и в помещения школы. 

4.  Контролировать порядок эвакуации сотрудников, учащихся и посетителей, не допуская 

хищения товарных ценностей. 

5.  Оказавшись на месте возникновения пожара до прибытия пожарных отключить горящие 

электроприборы (компьютер, телевизор, чайник, утюг, печь и т. д.), накрыть их одеялом 

(пальто, курткой). Отключить электропитание на распределительном электрощите. 

Постараться сбить огонь с горящих предметов. Сбросить их на пол и затоптать 

загоревшиеся в помещении шторы или иные предметы (при возможности выбросить их в 

окно). 

6.  Необходимо помнить, что нельзя использовать воду для тушения электроприборов. 

7.  Организовать окружающих граждан для доставки воды, тушения огня песком, землей и 

др. подручными средствами, активно используя имеющиеся первичные средства 

тушения пожара.  

8.  Организовать эвакуацию сотрудников, учащихся и посетителей объекта из опасных зон 

задымления, обвала, возможного взрыва и т. д., огонь может перекрыть пути вывода людей, 

сначала нужно убедиться в безопасности проходов и выходов. 

9.  На месте пожара закрывать нос и рот мокрой тканью (платком, шарфом, тряпкой). 

Оказавшись в задымленной зоне или проходя через нее, нагнуться пониже, при сильном 

задымлении передвигаться ползком. 

10. Оказавшись в изолированном помещении, отрезанным от путей эвакуации огнем или 

дымом, заделать щели влажными тряпками, одеждой, дышать нижними слоями воздуха. 

Окно не открывать, открыть его тогда, когда убедитесь, что прибыла помощь и Вас, могут 

спасти. 

11. Открывая дверь, убедитесь, что они не нагрелись, всегда есть опасения, что из-за 

открытой двери вырвутся клубы дыма и огня. Поэтому открывайте двери осторожно и 

медленно, сидя на корточках или стоя у стены лицом в противоположную сторону, чтобы 

избежать ожогов. 

12. Покидая горящие помещения, постарайтесь закрыть за собой двери и окна, иначе от 

притока воздуха пожар разгорится еще сильнее. 

13. Не входите в опасную зону при плохой видимости (менее 10 метров). 

14. Опасайтесь оборванных проводов, в том числе и после ликвидации пожара. 

Оказавшись возле такого провода, выбирайтесь осторожно. Чтобы избежать поражения 

электрическим током, применяйте способ движения «нога к ноге», делая шаги не длиннее 

полступни. Это необходимо для предупреждения так называемого «шагового замыкания». 

15. По прибытии пожарной команды действуйте по их командам. Глоток свежего воздуха 

можно получить, приблизив рот к пожарному стволу. 



16. Используйте внутренние пожарные краны, огнетушители, направляя струю на 

горящую поверхность, начиная сверху. Горящие жидкости, водой не тушите - это лишь, 

увеличит очаг возгорания. 

17. Покидая зону возгорания огня, оставляйте пожарные краны открытыми. 

18. Выходя из опасной зоны, идите навстречу ветру (сквозняку). В зоне сильных 

промышленных пожаров не приближайтесь к огню, так как возникает движение воздуха в 

сторону очага пожара, образуя эффект затягивания предметов в огонь. 

19. При ликвидации очага возгорания не забывать об охране объекта (чтобы не допустить 

отвлекающего маневра). 

 

5. Действия сотрудников охраны при обнаружении хищения товарно-материальных 

ценностей, а также в случае обнаружения на охраняемом объекте нарушения 

внешнего состояния объекта (вскрытие, взлом, нарушение целостности замков, 

печатей, дверей, решеток). 

1. Сообщить в органы ОВД по тел. 02(102) точный адрес охраняемого объекта, район, 

улицу, номер дома, телефон, что похищено, ориентировочно на какую сумму, откуда 

похищено (со склада, из служебных, подсобных, производственных помещений), путь 

проникновения на охраняемую территорию (через ограждения, окна, дверь т. д.). 

2.  Сообщить руководителю школы, начальнику охраны и директору ЧОП (доклад 

произвести по той же схеме, что и дежурному по ОВД). 

3.  Принять все меры к сохранению следов преступления (обеспечить сохранность следов 

взлома, следы преступления) по возможности выставить постоянный пост охраны и не 

допускать никого до приезда сотрудников полиции. 

4.  Вызвать материально-ответственное лицо данного помещения по телефону или 

дежурной машиной, поставить в известность администрацию объекта. 

5.  Совместно с представителем образовательного учреждения произвести полную 

инвентаризацию имущества и материальных ценностей. Составить акт вскрытия 

(нарушения) в 2-х экземплярах. 

6.  В случае обнаружения лиц, совершивших или совершающих преступления, 

заблокировать им выход и принять все меры к задержанию преступника и передать его в 

ОВД. 

7.  При обнаружении сотрудниками охраны материальных ценностей, приготовленных к 

хищению, установить за данными материальными ценностями скрытое наблюдение, 

доложить руководителю школы, начальнику охраны и действовать по его указанию. По 

окончанию следственных действий материальные ценности регистрируются в «Книге 

приема и сдачи дежурства» без указания конкретного лица (если его установить не удалось) 

и сдаются по акту на материальный склад. 

 

6. Действия в случае незапланированного отключения электроэнергии. 

1. Закрыть объект, усилить охрану объекта, особенно места (помещения) где находятся 

особо ценное имущество или опечатанные и сданы под охрану объекты. 

2. Сообщить ответственным лицам Заказчика, начальнику охраны. 

 

 

Инструкцию по охране труда разработал: 

Заместитель директора по БОП                                                            Черкасова Е.В. 
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